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	Mata Kuliah
	Semester
	SKS 
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	KOORDINATOR KELOMPOK BIDANG KEAHLIAN (KBK):
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	KETUA JURUSAN :
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	(tanda tangan)
	(tanda tangan)

	
	
	
	

	
	Lilimiwirddi
	YULTRISNA
	RIKKI VITRIA

	CAPAIAN PEMBELAJARAN ( CP )


	CPL-PRODI (CAPAIAN PEMBELAJARAN PROGRAM STUDI) YANG DIBEBANKAN PADA MATA KULIAH :

	
	CPL 1. SIKAP

	
	a. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dan mampu bersikap dan berperilaku religius.
b. Menjunjung tinggi nilai kemanusiaan dalam menjalankan tugas sebagai mahasiswa berdasarkan agama, moral, dan etika, seperti keanekaragaman budaya, pandangan, agama, dan kepercayaan, serta pendapat/ temuan orisinal orang lain. 

c. Berkontribusi dalam peningkatan mutu kehidupan bermasyarakat berbangsa dan bernegara berdasarkan pancasila sehingga tercapai kemajuan peradaban umat manusia. 

d. Berperan sebagai warga negara yang bangga dan cinta tanah air sehingga ia memiliki nasionalisme serta rasa tanggung jawab terhadap bangsa dan negara.

e. Bekerja sama dan memiliki kepekaan sosial serta kepedulian terhadap masyarakat dan lingkungan; 

f. Taat hukum dan disiplin dalam kehidupan bermasyarakat dan bernegara;

g. Menginternalisasi nilai, norma, dan etika akademik ketika bekerja di lapangan;

h. Menunjukan sikap bertanggung jawab atas pekerjaan di bidang keahlian masing-masing secara mandiri;

i. Menginternalisasi semangat kemandirian, kejuangan, dan kewirausahaan.

	
	CPL 2. PENGUASAAN PENGETAHUAN PENGUASAAN PENGETAHUAN

	
	Penguasaan Pengetahuan

a. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar dalam kontek lisan dan tulisan dan mampu memanfaatkan bahasa sebagai alat berkomunikasi;

b. Untuk mencapai hal tersebut mahasiswa harus mampu:

· menjelaskan Fungsi dan Ragam Bahasa;

· Memakai bahasa Indonesia berdasarkan Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia (PUEBI ) 2016 dan Kamus Besar Bahasa Indonesia Edisi V.
· Menjelaskan tata istilah atau diksi (pilihan kata).
· menjelaskan tata kata, bentuk dan Makna kata;

· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat kalimat efektif dalam bahasa Indonesia.
· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat paragraf efektif;

· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat topik, tema, dan kerangka karangan;

· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat artikel dan karya ilmiah;

· Menjelaskan, mengidentifikasi dan membuat laporan secara umum
· Menjelaskan, mengidentifikasi dan membuat laporan Ilmiah
· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat kutipan, catatan kaki, dan daftar pustaka;

· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat proposal dan persentasikan
· menjelaskan, mengidentifikasi, dan membuat ringkasan, ikhtisar, abstrak, dan resensi.
c. Menguasai karakteristik dan pemanfaatan bahasa sebagai alat berkomunikasi;

d. Menguasai struktur dan pengembangan perbendaraan kata bahasa Indonesia;

e. Menguasai fungsi interpersonal, sosial, dan professional dari bahasa Indonesia untuk berkomunikasi lisan dan tulisan, baik formal maupun  informal dalam ruang lingkup bahasa nasional.
f. Menguasai fungsi interpersonal, sosial, dan professional dari bahasa Indonesia untuk berkomunikasi lisan dan tulisan dalam ruang lingkup kehidupan berbangsa dan bernegara.
g. Menguasai perbedaan dan pemanfaatan berbagai tipe teks tulisan, lisan dari yang (online), dan audio–visual berbahasa Indonesia.
h. Menguasai teknik dan teori pemanfaatan bahasa Indonesia dalam bidang teknik mesin.


	
	CPL 3. KETERAMPILAN KHUSUS

	
	a. Adapun indikator keberhasilan perkuliahan ini secara khusus adalah untuk membuat dan mengumpulkan sejumlah tulisan mahasiswa dalam bentuk wacana  eksposisi, deskripsi, dan argumentasi di media masa.
b. Makalah presentasi sehubungan dengan topik yang telah dipilihkan oleh dosen dan ditampilkan secara  berkelompok oleh mahasiswa,
c. Menulis dan mengembangkan karya ilmiah berdasarkan laporan hasil penelitian.

d. Mempersentasikan laporan yang ditulis ke depan audien.

	
	CPL 4. KETERAMPILAN UMUM

	
	a. Mampu menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar baik lisan maupun tulisan
b. Mampu menunjukan kinerja yang bermutu dan terukur;

c. Mampu memecahkan masalah pekerjaan, khususnya yang berhubungan dengan penggunaan bahasa Indonesia, dengan didasarkan pada pemikiran logis, inovatif, dan bertanggung jawab atas hasilnya secara mandiri;

d. Mampu menyusun laporan hasil dan proses kerja secara akurat dan sahih serta mekomunikasikannya secara efektif kepada pihak lain yang membutuhkan;

e. Mampu berkerja sama, berkomunikasi, dan berinovatif dalam pekerjaannya;

f. Mampu bertanggung jawab atas pencapaian hasil kerja kelompok dan melakukan supervisi dan evaluasi terhadap penyelesaian pekerjaaan yang ditugaskan kepada pekerja yang berada di bawah tanggung jawabnya;

g. Mampu melakukan proses evaluasi diri terhadap kelompok kerja yang berada di bawah tanggung jawabnya, dan mengelola pengembangan kompetensi kerja secara mandiri;
h. Mampu mendokumentasikan, menyimpan, mengamankan, dan menemukan kembali untuk menjamin kesahihan dan mencegah plagias

	
	

	
	TUJUAN BELAJAR:

	
	1. TB1
	Mampu menerapakan pemakaian pedoman umum ejaan bahasa Indonesia yang baik dan benar dalam bahasa tulis.

	
	2. TB2
	Mampu memilih kata yang baik ketika berbicara di depan umum dan di tengah-tengah masyarakat.

	
	3. TB3
	Mampu membuat kalimat efektif di dalam bahasa tulis.

	
	4. TB4
	Mampu membuat paragraf efektif di dalam menulis karya ilmiah dan laporan penelitian

	
	5. TB5
	Mampu menulis artikel populer dan artikel ilimiah, karya  ilmiah,  proposal, laporan penelitian, laporan praktik lapangan, labor, dan bengkel.

	
	

	DESKRIPSI MATA KULIAH
	Bahasa Indonesia  merupakan mata kuliah dasar umum yang wajib diikuti oleh mahasiswa  Politeknik Negeri Padang (PNP). Mata kuliah ini merupakan mata kuliah dasar umum yang ditujukan untuk mengembangkan aspek kepribadian mahasiswa sebagai individu dan warga masyarakat. 

       Dalam penerapannya mata kuliah ini akan dibahas (1) Pengantar, Sejarah Bahasa dan bahasa Indonesia, (2) Hakikat, Fungsi, dan Ragam bahasa Indonesia, (3) Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia I meliputi: sejarah ejaan, penuliasan kata, angka, lambang bilangan, singkatan, akronim, dan pemakaian tanda Baca. Kemudian,  2.  meliputi: pemakaian kata baku dan tidak baku serta kata serapan, (4) Tata Istilah atau Diksi (pilihan kata) (5) Bentuk dan Makna, (6) Kalimat Efektif, (7) Paragraf Efektif, (8)  Topik Tema dan Kerangka karangan, (9) UTS, (10) Menulis Karangan Ilmiah, (11) Menulis Artikel  Ilmiah (12) Menulis Laporan secara Umum (13)  Menulis Laporan Ilmiah (14) Kutipan dan Catatan Kaki,  (15) Daftar Pustaka, (16) Proposal dan Mempersentasikannya (17)  Ringkasan, Ikhtisar, Abtrak, dan Resensi. (18) UAS.

	MATERI PEMBELAJARAN
	(1) Pengantar, Sejarah Bahasa dan Bahasa Indonesia

(2) Hakikat, Fungsi, dan Ragam Bahasa Indonesia.

(3) Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia (PUEBI 2016)  meliputi:

    1. Sejarah ejaan, penuliasan kata, angka, lambang bilangan, singkatan, akronim, 

        dan pemakaian tanda baca. 

     2. Pemakaian kata baku dan tidak baku serta kata serapan, 
(4) Tata Istilah atau Diksi (pilihan kata).

(5) Bentuk dan Makna.

(6) Kalimat Efektif.

(7) Paragraf Efektif.

(8) Topik Tema dan Kerangka Karangan.

(9) UTS.

(10) Menulis Karangan Ilmiah.

(11) Menulis Artikel  Ilmiah 

(12) Menulis Laporan Secara Umum 

(13) Menulis Laporan Ilmiah

(14) Kutipan dan Catatan Kaki.

(15) Daftar Pustaka.

(16) Proposal dan Mempersentasikannya.

(17) Ringkasan, Ikhtisar, Abtrak, dan Resensi.

(18) UAS

	PUSTAKA
	UTAMA
	1. Finoza, Laminuddin. 2004. Kompososi Bahasa Indonesia untuk Mahasiswa NonJurusan Bahasa. Jakarta: Diksi Insan Mulia.

	
	
	2. Kamus Besar Bahasa Indonesia Edisi V

	
	
	3. Keraf, Gorys. 2001. Komposisi. Ende: Nusa Indah.

	
	
	4. Nadra (ed). 2006. Penulisan Karya Ilmiah. Padang: Andalas University Press.

	
	
	5. Permendikbud Nomor 50 Tahun 2015 tentang Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia, PDF.

	
	
	6. Widjono HS. 2005. Bahasa Indonesia Mata Kuliah Pengembangan Kepribadian di Perguruan Tinggi. Jakarta: PT  Grasindo

	
	PENDUKUNG
	1. Arifin, E.Z. 2008. Cermat Berbahasa Indonesia untuk Perguruan Tinggi. Jakarta: Akademika Pressindo.

2. Dalman. 2014. Keterampilan Menulis. Jakarta: Raja Grafindo Persada.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	NAMA DOSEN PENGAMPU
	1. Lilimiwirdi, S.S., M.Hum.
	3.

	
	2.
	4.


	Pertemuan ke-
	Kemampuan Akhir Yang Direncanakan 

(KAD)
	Materi Pembelajaran
	Modalitas, Bentuk, Strategi, dan Metode Pembelajaran
	Estimasi Waktu (Menit)
	Pengalaman Belajar Mahasiswa
	Penilaian

	
	
	
	
	
	
	Teknik/Kriteria
	Indikator
	Bobot

(%)
	Keterangan Bobot

	1
	a. Dapat   memahami rencana perkuliahan semester

b. Dapat menjelaskan perkembangan bahasa Indonesia, kedudukan, dan fungsi bahasa Indonesia  
	Pengantar 

· Membahas tujuan, materi, strategi, sumber dan evaluasi, tugas dan tagihan dalam perkuliaha
Sejarah Bahasa dan Bahasa Indonesia serta Perkembangan Bahasa Indonesia

· Sejarah bahasa dan bahasa Indonesia

· Peristiwa-peristiwa penting berkaitan dengan perkembangan bahasa Indonesia


	Ceramah/Tanya Jawab

· Memotivasi belajar

· Kebutuhan mahasiswa belajar bahasa Indonesia


	
	2x50 menit
	
	· Silabus

· Makalah 
· Power Point
    Video
	·  Keaktifan       Mahasiswa


	15%
	

	2
	Dapat menggunakan ragam bahasa lisan dan tulisan sesuai konteks 

	Hakikat, Fungsi, dan Ragam Bahasa Indonesia

· Hakikat Bahasa
· Fungsi dan Kedudukan bahasa Indonesia
· Ragam baku lisan dan tulisan

· Ragam sosial dan fungsional

· Ragam bahasa berdasarkan media

· Ragam bahasa berdasarkan waktu
· Ragam bahasa berdasarkan pesan komunikasi


	Menyimak video 

Menanggapi video  rekaman  pidato/ ujaran dengan ragam bahasa sesuai  konteks 
	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Makalah 
· Power Point

	Keaktifan Mahasiswa
	15%
	

	3
	Dapat mengkritik  dan mengaudit penulisan yang tidak sesuai dengan Podoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia (PUEBI) 2016 


	Podoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia (PUEBI) 2016 
Bagian 1

Pembahasannya meliputi: sejarah Ejaan, penuliasan kata, angka, lambang bilangan, singkatan, akronim, dan pemakaian tanda baca.
Bagian 2

· Penulisan kata baku
· Penulisan unsur Serapan
	CTL (Contextual Teaching and Learning)
· Menemukan kesalahan penulisan menurut ejaan di ruang publik

· Mempresentasikan dan mengkritik hasil temuan kesalahan penulisan di ruang publik

· Mengaudit kesalahan penulisan PUEBI  pada teks artikel imiah
· Memeriksa kesalahan penulisan kata dan unsur serapan berdasarkan PUEBI

	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Makalah 
· Power Point

	Laporan hasil audit kesalahan berdasarkan PUEBI
	20%
	

	4
	Dapat memahami dan menerapkan pemakaian Istilah sesuai dengan kontek serta dapat melihat kesalahan pemakaian kata baku dan tidak baku
	Tata Istialah dan  Diksi
	Melihat kesalahan penggunaan  istilah dan mampu memakai serta membedakan  kata baku dan tidak baku.

	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Makalah 
· Power Point

	Membedakan baku dan  kata tidak baku berdasarkan konteks kalimat dan wacana
	25%
	

	5
	Dapat memahami makna kata baik tersurat maupun tersirat
	Bentuk dan Makna
	Melihat gambar atau membaca teks. Lalu, menentukan makna leksikal, gramatikal, dan kontekstual.


	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Karangan

	Laporan hasil audit kesalahan memakai kata dan mampu melihat dapak maknanya.
	25%
	

	6
	Dapat menyusun kalimat efektif, logis, dan sesuai kaidah 

	 Kalimat Efektif
·     Pengertian,
Ciri-ciri dan syarat-syarat Kalimat Efektif. Lalu car menulis kalimat efektif.
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Menulis kalimat efektif.
· Mengoreksi kesalahan dalam menulis  kalimat efektif yang saudara buat atau
· Mengoreksi kesalahan kalimat efektif yang ada di dalam teks.

	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Power point
karangan
	Laporan hasil audit kesalahan kalimat  efektif
	25%
	

	7
	Dapat mengembangkan paragraf yang efektif 


	Paragraf  Efektif
· Syarat-syarat Paragraf efektif
· Menulis dan Mengembangkan paragraf efektif
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Menulis paragraf efektif.
· Mengoreksi kesalahan  dalam menulis paragrat efektif yang saudara buat atau
· Mengoreksi kesalahan menulis paraagraf efektif yang ada di dalam teks.

	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Power point
Karangan
	Laporan hasil audit kesalahan dalam menulis paragraf efektif
	25%
	

	8
	Dapat menetukan topik, tema, dan  karangan ilmiah yang baik 
	Topik, Tema, dan Kerangka Karangan
· Mencari topik-topik yang baik untuk ditulis dalam karya ilmiah.
· Mengembangkan topik-topik yang baik itu menjadi kerangka karangan ilmiah
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membaca, merangkum menulis, artikel ilmiah dan mempresentasikan, mendiskusikan tentang topik yang dibicarakan

· Mencari topik-topik yang baik untuk ditulis

	
	2x50 menit
	
	· Modul 

· Power point
· Kerangka Karangan Ilmiah

	Laporan hasil audit kesalahan dalam memilih topik.
	25%
	

	9
	Dapat menyelesaian soal-soal UTS
	Persoalan kebahasaan dari pertemuan 1—8  akan diujikan dalam bentuk (UTS)
	UTS


	
	2x50 menit 
	
	Ujiannya Tutup Buku/ HP
	Menilai lembaran jawaban UTS mahasiswa
	100%
	

	10
	Dapat menulis berbagai macam karangan dan mengaplikasikan penalaran dalam mengorganisasikan karangan 

	Menulis Karangan Ilmiah

Mengembangkan kerangka menjadi karangan Ilmiah
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Menulis karangan ilmiah
· mempresentasikan , karangan ilmiah

	
	2x50 menit 
	
	· Modul 

· Power point
Karangan Ilmiah
	Laporan hasil audit kesalahan menulis karangan ilmiah 
	25%
	

	11
	Dapat mengaplikasikan konvensi naskah artikel
	Menulis Artikel Ilmiah 

Penyuntingan naskah artikel ilmiah  atau karangan ilmiah yang dibuat mahasiswa
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membaca atikel ilmiah
· Menyunting naskah artikel  ilmiah mahasiswa

	
	2x50

menit
	
	· Modul

Jurnal
	· Laporan audit kesalahan menulis artikel ilmiah mahasiswa


	25%
	

	12
	Dapat mengaplikasikan konvensi menulis laporan umum
	Menulis Laporan Secara Umum 
· Pengertian, struktur, dan 
cara menulis laporan umum.

	Kerja Kelompok & Diskusi
· Membaca  laporan, menulis laporan, dan merangkum laporan  umum

	
	2x50

menit
	
	· Modul 

· Power point
· Laporan   
   umum
	· Audit kesalahan dari laporan yang dibuat mahasiswa

	25%
	

	13
	Dapat mengaplikasikan konvensi menulis laporan ilmiah
	Menulis Laporan Ilmiah

· Pengertian, struktur, dan menulis laporan ilmiah


	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membaca  laporan, menulis laporan, dan merangkum laporan  ilmiah


	
	2x50 menit
	
	· Modul 

· Power point
Laporan ilmiah
	· Audit kesalahan dari laporan ilmiah yang dibuat mahasiswa

	25%
	

	14
	Dapat membuat kutipan dan catatan kaki pada karya ilmiah


	Kutipan dan Catatan Kaki  

· Cara Membuat Kutipan
· Cara membuat Catatan kaki meliputi Ibid, Op.cit, dan Loc.cit.

	Kerja Kelompok & Diskusi

·  Membuat  kutipan

·  Membuat catatan kaki: ibid, Op.cit, dan Loc.cit

	
	2x50 menit
	
	· Modul 

· Power point
Makalah
	Laporan hasil audit kesalahan penulisan kutipan dan catatan kaki
	25%
	

	15
	Dapat Menyusun Daftar Pustaka


	 Daftar Pustaka
Cara Penyusunan Daftar Pustaka
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membuat Daftar Pustaka

	
	2x50 menit
	
	· Modul 

· Power point
· Makalah
    Jurnal
	Laporan hasil audit kesalahan penulisan daftar pustaka
	25%
	

	16
	Dapat membuat kerangka proposal
	· Proposal dan Persentasi Proposal
Pengertian, struktur, dan cara membuat proposal
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membaca, menganalisis, dan membuat.

	
	2x50 menit
	
	· Modul

· Power point
Proposal 
	Laporan hasil audit kesalahan penulisan proposal 
	25%
	

	17
	Membuat ringkasan, iktisar, abstrak, dan resensi
	Ringkasan,ikhtisar abstrak, dan resensi.

Pengertian dan cara membuat  ringkasan, ikhtisar, abstrak, dan resensi.
	Kerja Kelompok & Diskusi

· Membaca,

· Membuat ringkasan, ikhtisar, abstrak, dan resensi.

	
	2x50 menit
	
	· Modul

· Power point
Buku/ makalah artikel
	Laporan hasil audit kesalahan penulisan abstrak dan resensi
	25%
	

	18
	Dapat menyelesaian Soal-soal UAS
	Persoalan kebahasaan dari pertemuan 10—16  akan diujikan dalam bentuk (UAS)
	UAS


	
	2x50 menit
	
	Ujiannya Tutup Buku/ HP


	Menilai lembaran jawaban UAS mahasiswa
	100%
	


Rencana Evaluasi

	No
	Basis Evaluasi
	Komponen Evaluasi
	Deskripsi
	Deskripsi

(English)
	Bobot
(%)

	1
	Aktivitas Partisipatif (Case Method) -CM

	
	
	
	

	2
	Hasil proyek
(Team Based Project) – TBP

	
	
	
	

	3
	Kognitif/Pengetahuan 

Tugas (TGS)
	
	
	
	

	4
	Kognitif/Pengetahuan 

Kuis


	
	
	
	

	5
	Kognitif/Pengetahuan 

Ujian Tengah Semester (UTS)


	
	
	
	

	6
	Kognitif/Pengetahuan 

Ujian Akhir Semester (UAS)


	
	
	
	


TUGAS-TUGAS YANG HARUS DISELESAIKAN MAHASISWA:

1. Tugas Individu (mandiri): membuat makalah yang menjelaskan setiap topik pokok bahasn dengan referensi rencana bisnis
2. Tugas kelompok menyelesaikan proyek terkait topik kelompok sebagai pengalaman belajar untuk mempertajam capaian pembelajaran pokok bahasan/ bahan kajian

